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Microsoft Teams untuk Pendidikan

Pelajari lebih lanjut tentang Teams

Panduan Memulai Cepat

Baru mengenal Microsoft Teams for Education? Gunakan panduan ini untuk mempelajari dasar-dasarnya.

Mulai obrolan baru Gunakan kotak perintah Kelola pengaturan profil
Luncurkan sesi privat satu lawan satu atau kelompok kecil Cari item atau orang tertentu, ambil tindakan cepat, dan Ubah pengaturan aplikasi, ubah gambar, atau unduh
percakapan. luncurkan aplikasi. aplikasi seluler.

R Microsoft Teams
Menavigasi Microsoft Teams

Gunakan tombol ini untuk beralih antara Umpan Aktivitas, .3 Bergabung atau buat tim
Obrolan, Tim, Tugas, Kalender, dan File Anda. ® b Teams Y @ 23" Join or create team @—————  Temukan tim yang Anda cari, bergabunglah dengan kode,

atau buat tim Anda sendiri.

Your teams
Kelola tim Anda
-

Melihat dan mengatur tim 5 Tambahkan atau hapus anggota, buat saluran baru,
Klik untuk melihat tim Anda. Seret petak tim untuk B . . atau dapatkan tautan ke tim.
menyusunnya kembali.

@ 2 z & Pineview School Science g———

: Physical Science Health Research Pineview School Staff

Teachers
!. Lihat tim Anda

. - . Klik untuk membuka kelas atau tim staf Anda.
Temukan aplikasi pribadi

Klik untuk menemukan dan mengelola aplikasi pribadi Anda. i

Apaitu tim?
Anda dapat membuat atau bergabung dengan tim untuk
berkolaborasi dengan sekelompok orang tertentu.

Lakukan percakapan, bagikan file, dan gunakan alat

bersama dengan grup — semuanya di satu tempat. Grup
tersebut dapat terdiri dari sekelompok siswa dan pendidik,
Tambahkan aplikasi

4 sekelompok staf dan
Luncurkan Aplikasi untuk menelusuri atau mencari aplikasi yang Anda inginkan. —. 5%

dapat ditambahkan ke Teams. pendidik yang berkolaborasi dalam suatu topik, atau bahkan
suatu kelompok untuk klub siswa atau kegiatan

ekstrakurikuler lainnya.
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Tim kelas

Tim kelas menyediakan kemampuan khusus yang disesuaikan untuk pengajaran dan pembelajaran

Tambahkan saluran dan kelola tim Anda

‘Anda dapat tim, anggota ke

tim kelas, dan menambahkan saluran.

Microsoft Teams [

¢ All teams

Setiap tim memiliki saluran
Klik salah satu untuk melihat file dan

percakapan tentang itu

Physical Science

topik, unit kelas, atau minggu dalam kursus. Anda
bahkan dapat memiliki saluran pribadi untuk proyek kelompok! Genesl
Project Team 1

Project Team 2
Setiap tim dilengkapi dengan saluran Umum. »

Subjects
Buka pengaturan saluran untuk menambahkan saluran baru,
Units

mengelola notifikasi, dan lainnya

pengaturan.

Format pesan Anda

Tambahkan subjek, format teks, ubah pesan menjadi
pengumuman, posting di beberapa tim atau kontrol siapa yang
dapat membalas dan

lagi.

Buku Catatan Kelas Terbuka Tugas Terbuka dan Nilai
Buku Catatan Kelas adalah binder digital yang dapat Anda

gunakan di kelas Anda untuk membuat catatan dan

berkolaborasi. juga dapat melihat kemajuan mereka.

Search pr type a commang

e

Tugas memungkinkan pendidik membuat dan mendistribusikan tugas. Siswa dapat menyelesaikan dan menyerahkan tugas mereka tanpa

General Posts Files Class Notebook Assignments Grades Oceans Project (Word) 2 more oD v 4 @& T TeanT

| See more

3 replies from you, William, and W

Cara Coleman /31 6:07 AM
s | Go Fly a kite!

Check out the new group lab assignment. Work in your teams to design. build. and fly a kite!

@ Introduction to Kites.docx w @

>

2 seplics from Al and Deiber

¢ Reply

. Cara Coleman 121 601 AM
6. Why does a plane fly?

You've all read Fundameantals of Lift by now. 50, why does a plane fiy?

from you, lerne, and Wilkam

« Reply

Arden Asher 31601 AM
Volunteer Opportunity
The local chapter of the Socety of Science is looking for student volunteers to set up for the event grest members, serve

rafrachmante and hroak dawn affar tha cvent 98

Start a new conversation }_/‘J-? @ to mention someone. .

04 2 Q@B B & B ¢ @ =

meninggalkan aplikasi. Pendidik dapat menggunakan tab Nilai untuk memberikan umpan balik tentang tugas dan melacak kemajuan siswa. Siswa

Tambahkan tab
Jelajahi dan sematkan aplikasi, alat, dokumen,
dan lainnya untuk memperkaya kelas Anda.

Kami terus menambahkan lebih banyak tab khusus

ing-seringlah iksa kembali.

Berbagi file
Biarkan anggota kelas melihat file atau

kerjakan itu bersama-sama.

Memulai diskusi dengan kelas
Ketik dan format pesan atau pengumuman Anda
di sini. Tambahkan file, emoji, GIF, atau stiker untuk membuatnya

lebih menarik!

Tambahkan lebih banyak opsi pengiriman pesan

Klik di sini untuk kemampuan i pesan

baru seperti jajak pendapat, Pujian, dan lainnya

untuk memperkaya diskusi kelas.


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

Microsoft Teams untuk Pendidikan

| Microsoft

elajari lebih lanjut tentang Teams

Jadwalkan rapat dengan tim atau kelas Anda

Adakan kelas, rapat kolaborasi staf, atau pelatihan melalui rapat online

Mulai rapat sekarang juga Tambahkan rapat baru

Tambahkan peserta langsung ke rapat yang Jadwalkan rapat baru untuk diskusi langsung dengan
segera dimulai. hingga 250 orang atau jadwalkan rapat langsung
acara untuk acara yang disiarkan dengan cakupan yang lebih luas

hadirin.

Microsoft Teams Search or type & command Microsoft Teams

¢ Meot now

31 Today < ' March 2020 [ Work week

09 10 n 12 13

Tussday Wdneda,

aeM

Physical Science Lab
Carn Cobsman ]

P g Physical Science Lab

Mengundang individu ke rapat

Undang satu atau beberapa orang ke rapat

Anda. Rekaman rapat dan sumber daya yang dibagikan
selama rapat akan diatur dalam item riwayat rapat di tampilan

Obrolan Anda.

Undang saluran ke rapat

Undang seluruh kelas atau kelompok kerja Anda ke suatu rapat
dengan memilih saluran untuk menyelenggarakan rapat.

Rekaman rapat dan sumber daya yang dibagikan selama rapat akan

diatur dalam saluran yang dipilih.

Search ar type a command

New meeting Details  [Schaduling Assistant

Time zone: (UTC-08:00) Pacific Timg (US & Canada)

2 Add required sttendees @@
B Mar 10, 2020 400 PM Mar 10, 2020 430PM m @

= Does not repeat

& | Physical Scence > General

L S 1% A A resgh Ll = & Ely =

Wa ata holding our weekly lab virtually. Please jain at the scheduled time and come prapared with questions
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Jadwalkan rapat dengan tim atau kelas Anda

Adakan kelas, rapat kolaborasi staf, atau pelatihan melalui rapat online

5 replies from Ennico, Pradeep, Megan, and Adele Microsoft Teams L1 Search or type & command

All teams

G¢  Meeting ended: 19m 29s
¢ Reply

a General Posts Files Class Natebook Assignments Grades

’ Marsha Davenport 2
Hey @Algebra, I've been using this site for awhile now and it's really useful for learning new concepts.

https://www. wolfram 1.com/examples/mathematics/algebr

Wolfram|Alpha Examples: Algebra

Algebra Interactive algebra calculators for solving equatians, palynomials, rational functions, simplification, vectors, matrices,
9 OCJ linear algebra, guaternions, finite groups, finite fields, domain & range
General www.wolframalpha.com

Start a new conversation. Type @ to mention somec

A ¢ @ 8 B 3 e

Extra credit corner
Homework help

Subjects

-~ I Cara Coloman /71 Q55 DM

Klik Bertemu sekarang di bawah kotak pesan untuk memulai rapat langsung di saluran. Jika
Anda mengklik Balas pesan, rapat akan dilampirkan ke percakapan tersebut. Jika Anda

ingin memulai rapat independen yang tidak terikat ke saluran, ikuti petunjuk di halaman
sebelumnya dengan memilih Kalender > Rapat Baru.

Anda dapat mengundang orang ke rapat atau meminta mereka untuk bergabung langsung
dari saluran.

Pilih Bertemu sekarang untuk memulai rapat sekarang juga atau Jadwalkan rapat untuk menjadwalkan rapat di masa mendatang. Anggota saluran akan melihat undangan rapat di
kalender mereka jika Anda memutuskan untuk menjadwalkannya nanti.
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Peran dalam rapat online

Setiap peserta dalam rapat diberi peran sebagai presenter atau peserta. Peran peserta menentukan apa yang dapat mereka lakukan selama rapat.

Kemampuan Penyelenggara/Presenter Peserta

Berbicara dan berbagi video y y
Berpartisipasilah dalam obrolan rapat y y
Melihat secara pribadi file PowerPoint yang dibagikan oleh orang lain y y
Bagikan konten y
Bisukan peserta lain y
Hapus peserta y
Menerima orang dari lobi y
Ubah peran peserta lainnya y

Mulai atau hentikan perekaman y
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Tetapkan peran rapat melalui opsi Rapat Anda

Opsi rapat memungkinkan Anda mengontrol apakah peserta rapat bergabung dalam rapat Anda sebagai peserta atau penyaji.

Join Microsoft Teams Meeting

Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams | Meeting options

Buka Kalender Anda dan navigasikan ke rapat
yang ingin Anda perbarui. Klik atau ketuk Opsi rapat
di dekat tautan bergabung ke rapat untuk membuka Opsi

rapat Anda.

@i

Physical Science Lab

[#) Occurs every Mon @11:30 PM

&, Cara Coleman
Meeting options

Who can bypass the lobby? Everyone

Who can present? Only me

Pilihan rapat mungkin dibatasi oleh pengaturan kebijakan administrator Tl Anda.

Kontrol siapa yang dapat langsung masuk
ke rapat.

Gunakan lobi rapat virtual sehingga peserta
menunggu untuk diizinkan masuk ke dalam

rapat alih-alih langsung bergabung.

Kontrol siapa yang bergabung dalam rapat
sebagai presenter atau peserta.

Pilih Hanya Saya untuk menunjuk semua
peserta lain sebagai peserta. Ini adalah
pengaturan paling aman untuk rapat yang

diadakan di ruang kelas.

Jika Anda ingin mengundang lebih dari satu
presenter dalam rapat, pilih Orang tertentu dan pilih
peserta lain yang akan bergabung sebagai
presenter. Pilih Semua orang jika Anda ingin
semua peserta bergabung dalam rapat sebagai

presenter.
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Ubah peran selama rapat

Setiap peserta dalam rapat diberi peran sebagai presenter atau peserta. Peran peserta menentukan apa yang dapat mereka lakukan selama rapat.

Microsoft Teams

People X

Invite someone or dial a number
Currently in this meeting (2)

9 Cara Coleman 1
® Organizer

LK l:aur.en Kuan .
Outside your organization

(:2 Pin

trator

@  Remove participant

Please join us for our weekly lab session

A  Make an attendee

3. Terrie Cline

DM Delbert McCray

@l Al Fredrickson

Join Microsoft Teams Meeting

Untuk mengubah peran peserta rapat, klik atau ketuk Tampilkan peserta dalam kontrol
panggilan Anda. Klik kanan pada peserta yang perannya ingin Anda ubah. Pilih Jadikan
peserta atau Jadikan penyaji.

Untuk mengakses opsi Rapat dengan cepat dan mengubah pengaturan peran rapat bagi peserta saat ini dan siapa pun
yang bergabung dalam rapat di masa mendatang, klik atau ketuk Tindakan lainnya di kontrol panggilan, lalu Tampilkan
detail rapat. Anda dapat menemukan tautan ke opsi Rapat di dekat tautan bergabung dalam rapat.
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Bergabunglah dalam rapat

Adakan kelas, rapat kolaborasi staf, atau pelatihan melalui rapat online

Cara Coleman 1232 PM Physical Science Lab Chat  Detalis  Scheduling Assistant ~ Meeting netes  Whiteboard Join Close
ﬁe Scheduled a meeting -
X Cancel meeting Time zone: (UTC-08:00) Pacific Time (US & Canada) Meeting options Tracking
m Physical Science Lab
Wednesday, March 4, 2020 @ 1:00 PM Vi Physical Science Lab Cara Coleman
Crganizer
<« Reply
FE: Aad required attendees + Optional
® Mar 4, 2020 1:00PM Mar 4, 2020 1:30 PM 3m @ All day
Caendar S
(&) Does not repeat
@ Today < March 2020 - Bl Work week -
2 Br-
02 03 04 05 06
o Aenca ueada Wednesday hursday ® Oy e
E B I USI ¥ AM wgev L=z = EIn e =
12 M
Physical Science Labs
Cara Coleman =]
Join Microsoft Teams Meeting
2" £ 1 469 297 ARET  Umited Stotes Dinllas (Tl

Confarerce ID: 325 583 6734

Temukan undangan rapat di saluran tim Anda atau di kalender Teams Anda. Buka rapat dan klik Gabung untuk bergabung dalam rapat.
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Bergabunglah dalam rapat

Adakan kelas, rapat kolaborasi staf, atau pelatihan melalui rapat online

Cara Coleman 2:32 PM
A Scheduled a meeting

Physical Science Lab

Meeting with Cara Coleman

Wednesday, March 4, 2020 @ 1:00 PM

« Reply

@ Today < March 2020 - Bl Work wegk

02 03 04 05 06

wezds Wednesday

Join now

Physécal Science Lab

Cara Coleman =]

Other join ¢

Temukan undangan rapat di saluran tim Anda atau di kalender Teams Anda. Klik untuk membuka item rapat dan Periksa kembali masukan audio dan video Anda, nyalakan kamera, dan aktifkan mikrofon Anda agar dapat
pilih Gabung. didengar. Pilih Gabung sekarang untuk memasuki rapat.
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Berpartisipasi dalam rapat

Bagikan video, suara, atau layar Anda selama panggilan daring.

Microsoft Teams

Kirim pesan obrolan
Kirim pesan obrolan, bagikan tautan, tambahkan file,
dan banyak lagi. Sumber daya yang Anda bagikan

akan tersedia setelah rapat.

Invite people to join...

Tinggalkan rapat

Nyalakan dan matikan umpan video Anda. T o ﬁ \_!1 E‘Fj ::J ( Pertemuan akan tetap berlanjut bahkan setelah Anda
telah pergi.

Matikan dan aktifkan suara Anda sendiri. Tambahkan peserta ke rapat.

Bagikan layar dan suara dari komputer Akses kontrol panggilan tambahan

Anda. Mulai rekaman rapat, ubah pengaturan perangkat Anda,

dan banyak lagi.
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Tugas

Buat kegiatan belajar untuk siswa dengan aplikasi Office yang terintegrasi.

Lihat tugas yang akan

datang

Lihat tugas yang akan datang

dan yang diserahkan

berdasarkan kelas, atau lihat tugas
di semua kelas Anda. Memilih

tugas akan memungkinkan Anda
untuk menyerahkannya atau melihat umpan balik dan

skor.

9:41

= Q Assignments
Upcoming

d in

Finish the first draft of your essay outline and list
3 reference materials you used (b Essay

Due October 4th at 11:30am

) #»engish

Finish the first draft of your essay outline
Due October Sth at 3:00pm

B eoish 10
Finish the first draft of your essay outline and

list 3 reference materials you used
Due October Tth at 9;

16/19 turned in

E Language Arts 98 /20 turned in
Write the first page of your essay and share
with another student to review b Essay

Due yesterciay at 9:30am

A Advanced English

Anne Frank: Read chapters 1-2 (pages 3-53)
> Reading

12/24 turned in

v ot 10:15am

& &8s =]

Teams Avsprmans

Microsoft Teams

toan AP English  Conversations  Files  Class Notebook  Assignments =+

AP English
General
Further Study

Essay Writing Help (1]

Tambahkan rubrik penilaian
Gunakan alat rubrik untuk membuat rubrik yang dapat disesuaikan dan

digunakan kembali bagi siswa untuk referensi dan bagi Anda untuk

mengevaluasi pekerjaan mereka.

Tambahkan sumber daya

Sesuaikan tugas dengan

—. £ Add rubric

konten dari OneDrive, perangkat Anda,

tautan, dan lainnya.

Tetapkan ke kelas atau

individu
Tugas dapat didistribusikan ke beberapa

D kelas atau dipersonalisasi

untuk masing-masing kelas.

murid.

New assignment Discard | ave Assu]n
Yika
.y
3 Add category
Instructions
Enter instructions
Add resources .
Points
Assign to
AP English (all students)
Due date Duse time
Fri Oct 19, 2018 B 11:5%m ~
na termain open for autr e @
PowerSchool
Yes

7, Tumnitin

g

Lesarn maore

Edit tanggal jatuh tempo, tanggal penutupan,

dan jadwal yang akan ditetapkan
Sesuaikan semua tanggal dan waktu yang ada

penting untuk tugas tersebut.
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Nilai

Berikan umpan balik bagi siswa, beri nilai, dan lacak kemajuan siswa di tab Nilai.

[l Soonnt o i ambiriant Aiges G2

SCHEON Tne : = izt ”‘ _

—_ E WorldVoicesEsssay.docx Close
File Home  Insert  layout  References  Review  View  Help OpeninWord ) Sea Comments
Finish the Frot drsdt Wrte the first poge Arre Frank: Bead Find 5 references b Aare Frank Read Complete —_— Q Cline, Chilstie
o your sy outt of your essay and chapters 10-17 share with the cless chapters 50 (page biblingrap P o : & s 2w v s | e = v! Dw v g N
AP English whor o ; I v g s A Calibri (Body) 1 A& A B J U ZvA =v =v = & m £ )
General
‘ - 5 " " ” i
[} = @ WorldVoiceEssay docx ane
) eanis Dasie 4% 1 1 L] n
e Wiew Turnitin repant
(! Cliny
Suxton, Aarur a0 ] ] & ™ '
@ s na . Andik @ Sourcesdoc e
@ Cine, Christe a 9 & 50 % . VP nglin} ™ ity Vinw Turmitin report
W Essry |
s, Bo 4 " % & ) Robric
Argumentative Essay Rubric  [®
u 15 » L Ve Role of the Messenger in T fiiud and Today's Her Stories
Feedhack
€ wnim “ W 1 ® !
Lne 1
e Landa, Guy a it 13 @ = ' :
B e wie @ 0 1 5 ” gt
Crisaandin fuve far
& reacoax s 18 iE 0 ™ playsrs in the ¢
nporunt imsaehl ool Ginks
Schnecar verry 9 3 H 0 ] ' ) War huss 3 e 80 /100
Shomay Brbak ar 0 18 6 & I Monins whis dh
i
Simon, Ada s 1 1 0 @ ' ! s
i of Fhur
[« [ @ " n 0 o
@ iaiter, Dallzs 4 L] 1 & ™ 14
v
play Agameimon,
Lihat nilai di semua tugas dan siswa Mengembalikan dan meninjau tugas menggunakan loop umpan balik
Setiap tim kelas Anda memiliki tab Nilai tempat Anda dapat melihat tugas Tinggalkan komentar, buat suntingan, beri nilai dengan kriteria/standar,

secara sekilas, serta melacak kemajuan masing-masing siswa di kelas Anda. periksa kesamaan, dan masih banyak lagi dalam tampilan penilaian.
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Buku Catatan Kelas dan Staf OneNote

Pengikat digital untuk digunakan di kelas Anda atau dengan staf Anda untuk membuat catatan dan berkolaborasi

MRt s = St _ Micomopts owcn 5 il _

B Class Notebook L D@ m Staff Notehook f D@
Fde  Home Insen  Draw  View  Help  Class Notebook Openin browser v (oY Fie  Home inwmert Draw View Help  Staff Notebook Cipan in prowser a3
v [ v || Calia v20 v B I U £ Av ¥ K o Ev iEv = B tagev | v B B [Blw | Cafibr vin vy B T U £v Av ¥ A =0 & sy | B Bav v B
=3 Literzcy Class Notebook £ - - B Oinsvew StaH Notebook hotsbook f t
Welcome to Class Notebook Aug Retreat Groups
Vigkome ‘Welcome to Class Not... weitome ST reetings i e
~ _Coliaboration 5p.. FAQ: Class Notebook | v _Coliabaration Space All Scheel Open Howse
I Lsing the Coila Your OneNote Class Notebook is a digital notebook for the whole class to store text, images, . Shared Resources Aug Retreat Groups Subject Aug Rotroat Groups
l Project 2. Notes handwritten notes, attachments, links, voice, video, and more. . sing the Comlb. Retreat From  Sara
o chng, Joe, Sally, L, Jennifer, Joe, Pauling, Jovoe, Lyda
' Project 1 Notes Each OneNote Class Natebook is arganized into three parts; ' St Meeting No. 16713419 - In-service Soib Thursday, june 14, 2020 9:45 AM
'~ _Conftent Library 1. Student Notebooks -- a private space shared between the teacher and each individual student. Teachers can access ever Intistives Create 8 S1af Meeting e e e
student notebook, while students can cnly s== their own i : bbb st b bl
l Using the Cant 2. Content Library -- a read-only space where teachers can share handouts with students. ' v _Comtent Library sthood Board Minutes et
' 3. Collaboration Space -- a space where everyone in your class can share, arganize, and collaborate o
~ Jimimee Betty s ' Using the Conte. Rulirics
Sent: Thursday, June 1+
I Gz ' Cates and Deadh Assesaments - 13t R. o 4
Subject: Minutes of 6/14/0 14Retreat pianring meeting
l Labs l Polhoes and Proc.. Homeshoo! Hatkath
Tentative plan for the Facuity and 5taff welcome Back Retreat Augus? 27, 2020
' ourral ' R Lacde Ok Dpehse By schedule
l Handouts ' o e £00-8:30 Main Hall A and B Coffee and muffins?
— B30-8:45  Welcome, Intraductions —
l Class Motes ' b Chas Garmer 13t Nstapanks 25 © 9:00-9:25 Dividing into small groups - lce-breaker activity - Sara
= 2 9:45-11:00 Main—Presertation - r. Cooke?
. Homewotk ' > M Banden St Nctebook and PL... 0-11:13 Wialn— Quiet reflection
: 5-12:00  High school rooms - smail group discussion
I > Jo Ochos ' * Rome Fatterson Weekly LT Feature Cre REAC0 . Clmaitngs Lk~ shy Dl L
1:00-2:00 Art Rooma - creative response - Moke and Torn
' » Lirxis Ghaken How to make the most of Class Notebook in your class team: 2:00.2:13 Bresk
L] ) § 7 Commissioning ceremony
S Seackion +Pae Start addina or collab in vour Class todav, Use the menu to the eft to coen or add new paces, T + + P .
Catatan pribadi, catatan kelas, dan kolaborasi Cocok untuk catatan rapat staf, curah pendapat, dan observasi kelas
Buku Catatan Kelas OneNote memiliki ruang kerja pribadi untuk setiap siswa, Pustaka Konten untuk handout, dan Ruang Buku Catatan Staf OneNote memiliki ruang kerja pribadi untuk setiap anggota staf atau guru, Pustaka Konten untuk informasi

Kolaborasi untuk pelajaran dan aktivitas kreatif. bersama, dan Ruang Kolaborasi bagi semua orang untuk bekerja bersama, semuanya dalam satu buku catatan yang canggih.
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Masuk Memulai percakapan
Di Windows, klik Mulai > Microsoft Teams. Dengan seluruh tim... Klik Tim, pilih tim dan saluran, tulis pesan Anda, lalu klik
Di Mac, buka folder Aplikasi dan klik Microsoft Teams. Di ponsel, ketuk Teams Mengirim.

ikon. Kemudian, masuk dengan email dan kata sandi sekolah Anda.
Dengan seseorang atau grup... Klik Obrolan baru, ketik nama orang atau grup di kolom Kepada , tulis pesan

Anda, dan klik Kirim.

Start a new conversation, use @ to mention someone
B® Microsoft

A ¢ @@ B o -

Sign in

Email, phone, or Skype

Next

No account? Create one!

Can't access your account?
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Perkaya postingan saluran Anda

Buat pengumuman dan kiriman di kelas. Edit kiriman Anda untuk menarik perhatian siswa, kendalikan siapa yang membalas, dan kirim melalui berbagai saluran.

Ubah jenis pesan Anda Kontrol siapa yang dapat membalas Posting di saluran atau tim mana pun Ubah pentingnya pesan Anda
Pilih jika Anda ingin memulai topik Izinkan semua orang membalas Posting pesan Anda di salah satu tim dan saluran Anda Tandai pesan Anda sebagai penting jika Anda ingin menarik lebih
percakapan baru atau memposting kiriman Anda atau batasi balasan sekaligus. Cocok untuk menyiarkan pengumuman penting! banyak perhatian pada postingan tersebut.
pengumuman. hanya pada moderator saja.
[ New conversation v Everyone can reply (@3 Postin multiple channels @

Format teks Anda & B I g % L‘E" é AA Paragraph - Ix (5 ,:_ E EE sy @ </> ;;: @ ] <y

Ubah warna, format, dan gaya teks.

——=o Add a subject

Tambahkan subjek
Pastikan topik postingan baru Anda tetap jelas dengan Star‘t a new conversation. Type @ to mention someone.

menambahkan subjek.

Tambahkan subjek

Klik di sini untuk masuk ke mode format kaya untuk

pesan Anda.

— oA 2 QMBI BOOEE - B
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Lakukan panggilan video dan audio @sebutkan seseorang

Klik Panggilan video atau Panggilan audio untuk menelepon seseorang dari obrolan. Untuk menghubungi nomor, klik Panggilan Untuk menarik perhatian seseorang, ketik @, lalu nama mereka (atau pilih mereka dari daftar yang muncul). Ketik @team
di sebelah kiri dan masukkan nomor telepon. Lihat riwayat panggilan dan pesan suara Anda di untuk mengirim pesan ke semua orang dalam tim atau @channel untuk memberi tahu semua orang
daerah. yang memfavoritkan saluran tersebut.

‘ Noah McCormick

noshmrorthwindindess com lient had same changes to aur design for the |

make those edits before our Wednesday clien
Dwight Nesmith

dwight@nartwindtrades com

Josh Nestor o include a section about the buy one get one
fosh@nortirwindiraders.com ¥ for August but she mentioned she got the £

& Addabot

¥ @B B

Membalas percakapan Tambahkan emoji, meme, atau GIF

Percakapan di saluran diatur berdasarkan tanggal dan kemudian diurutkan berdasarkan utas. Temukan utas yang ingin Anda Klik Stiker di bawah kotak tempat Anda mengetik pesan, lalu pilih meme atau stiker dari salah satu kategori. Ada juga tombol
balas, lalu klik Balas. Tambahkan pendapat Anda dan klik Kirim. untuk menambahkan emoji atau GIF. Cari

MicrosoftEDU di kotak pencarian GIF untuk kesenangan ekstra!

R [OANTILDY 1

{REATIvE!
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Bagikan file

Tetaplah mengikuti perkembangan
Klik Aktivitas di sebelah kiri. Umpan menampilkan semua notifikasi dan semua yang terjadi akhir-akhir ini di Klik Lampirkan di bawah kotak tempat Anda mengetik pesan, pilih lokasi file, lalu file yang Anda inginkan. Bergantung

saluran yang Anda ikuti. Di sinilah Anda juga akan melihat notifikasi tentang tugas Anda. pada lokasi file, Anda akan mendapatkan opsi untuk mengunggah salinan, membagikan tautan, atau cara lain untuk berbagi.

(D Recent

Feed v @ Browse Teams and Channels

o Megan Bowen 127 !6’ & OneDrive
* ' Added you to the team Contoso HR

ﬂ Upload from my computer @ to mention someone

NGO BB &
%

Tambahkan tab di saluran Bekerja dengan file

Klik + pada tab di bagian atas saluran, klik aplikasi yang Anda inginkan, lalu ikuti petunjuknya. Gunakan Pencarian Klik File di sebelah kiri untuk melihat semua file yang dibagikan di semua tim Anda. Klik File di bagian atas saluran

jika Anda tidak melihat aplikasi yang Anda inginkan. untuk melihat semua file yang dibagikan di saluran tersebut. Klik Opsi lainnya ... di samping file untuk melihat apa yang

dapat Anda lakukan dengannya. Di saluran, Anda dapat langsung mengubah file menjadi tab di bagian atas!

Add a tab
Turmn your favorite spps and files into tabs at the top of the channel Bearch Q # Open in ShasePoint
\are apm i pe
Mowe
Tabs for your feam
Document  Excel Forms OneMote

POF Plannur Powsr BI
Weliite i Wiord

PowerPoint  SharePoint  Stream

[ Mark 8 Rerformance chartxlsx
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Cari barang

Ketik frasa di kotak perintah di bagian atas aplikasi dan tekan Enter. Kemudian pilih tab Pesan, Orang,

atau File . Pilih item atau klik Filter untuk mempersempit pencarian Anda
hasil.

research

Messages  People  Files .

7

[ Sales Results Overview.xlsx 205
Ratail / Shared Documents

& Campaign Sales Datadsx 125
Mark 8 Project Team / Shared Documents

a CE Annual Report docx 111318
Retail / Shared Documaenis

‘ X1050 GTM Plan pptx 10/18/18

Mark & Project Team / Shared Documents

Temukan aplikasi pribadi Anda

Klik Aplikasi lain yang ditambahkan untuk melihat aplikasi pribadi Anda. Anda dapat membuka atau menghapusnya di sini.

Tambahkan lebih banyak aplikasi di bawah Aplikasi. Aplikasi ini menyediakan tampilan agregat dan global dari aplikasi tersebut.

o T <o

jenis konten.

Help CneNote Planner Shifts
o
.
Stream Who Wiki

More added apps

Tambahkan aplikasi

Klik Aplikasi di sebelah kiri. Di sini, Anda dapat memilih aplikasi yang ingin digunakan di Teams, memilih

pengaturan yang sesuai, lalu Menambahkan.

+ ;
88 Join or create a team £03

Langkah selanjutnya dengan Microsoft Teams

Dapatkan panduan cara mengajar dan belajar dengan Teams. Anda juga dapat mengeklik ikon Bantuan
di Teams untuk mengakses topik bantuan dan pelatihan.

Artikel dengan panduan cara mengajar di Teams.

Kursus online 1 jam di Microsoft Educator Center:

« Bagaimana guru menggunakan Teams dalam kehidupan profesional mereka - Transformasi Pembelajaran
dengan Microsoft Teams.

* Mengajar dalam Tim Kelas-Menciptakan Lingkungan Belajar Kolaboratif dengan Kelas
Tim.

Dapatkan Panduan Memulai Cepat lainnya

Untuk mengunduh Panduan Memulai Cepat gratis untuk aplikasi favorit Anda lainnya,
kunjungi https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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